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CONVITE A APRESENTAGAO DE PROPOSTA NO AMBITO DE CONSULTA PREVIA  (aueno S5500%
(alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Pblicos) dosReyy/ M

Aquisicdo de servicos de manutencgdo simples dos equipamentos ativos de rede informatica e

voz do Instituto Nacional de Saude Doutor Ricardo Jorge, I.P.

Plataforma Eletrénica de

Convite a varias entidades ~
Contratacao

Procedimento n.° 20220023

Designac&o do Procedimento: ativos de rede informatica e voz do Instituto Nacional de Saude

Aquisi¢ao de servicos de manutenc¢ao simples dos equipamentos

Doutor Ricardo Jorge, L.P.

Data do convite: 25 de janeiro de 2022

O Instituto Nacional de Saude Doutor Ricardo Jorge, I.P. (INSA, 1.P.), contribuinte fiscal n.°. 501 427 511,

convida V.Exas., a apresentar proposta no ambito da consulta prévia adotada para a celebracio do contrato

de aquisi¢ao de servigos de acordo com o caderno de encargos, em anexo.

1. Entidade adjudicante

A entidade publica contratante é o Instituto Nacional de Saude Doutor Ricardo Jorge, I.P. (INSA, I.P.), com

sede na Av. Padre Cruz, Lisboa, como entidade adjudicante definida no artigo 2.° n.° 1 do Cédigo de

Contratos Puablicos (adiante designado CCP).
Telefone: 217519378
Fax 217519390

Corteio eletrénico: drf.aprov@insa.min-saude.pt

2. Objeto do contrato

Aquisicao de servicos de manutenc¢ao simples dos equipamentos ativos de rede informatica e voz do

Instituto Nacional de Saude Doutor Ricardo Jorge, I.P.

3. Orgio que tomou a decisdo de contratar

O 6rgao com competéncia para a decisao de contratar e autorizar a despesa ¢ o Senhor Presidente do

Conselho Ditetivo, nos termos do disposto no n.° 1 da alinea b) do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99,

de 8 de julho, conjugado com os artigos 36.° ¢ 38.° do Codigo dos Contratos Publicos.
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4. Prego base
O preco base a observar para o contrato objeto do presente procedimento ¢ de €41.230,00 (quarenta e um

mil, duzentos e trinta euros).

5. Fundamento da escolha de consulta prévia
Consulta Prévia para os efeitos previstos no artigo 38.°, atendendo ao valor contratual e de acordo com a
alinea b) do n.° 1 do artigo 16.°%, do artigo 18.° e da alinea c) do n.” 1 do artigo 20.°, do Cédigo dos Contratos

Publicos na atual versio, doravante designado CCP.

6. Esclarecimentos
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao das pegas do procedimento sao da competéncia do Juri

do procedimento

7. Documentos da proposta
1 - Sem prejuizo dos restantes documentos da proposta definidos nos termos do artigo 57.° do CCP, para
efeitos da alinea c) do n.° 1 do mesmo artigo, deverdo os concorrentes apresentar declaracio assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, de total cumprimento das regras e
dispositivos referentes ao Anexo Técnico do Caderno de Encargos, nomeadamente:
a) Declaragdo de aceitagdo do conteido do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do Anexo I do CCP;
b) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis ao esclarecimento dos
atributos da proposta;
2 - Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragao referida na alinea a)
do n° 1 do artigo 57.° do CCP, deve ser assinada pelo(s) representante(s) comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragiao os instrumentos de mandato emitidos por cada um
dos seus membros ou, nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos os membros ou
respetivos representantes.
3 - Sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento penal, a falsificacao
de documentos ou a prestacao culposa de falsas declaragdes determina, consoante o caso, a respetiva

exclusao ou a invalidade da escolha do concorrente.
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8. Apresentagao das propostas

a) As propostas e os documentos que as acompanham devem ser entregues através da plataforma
eletronica em funcionamento do INSA, I.P. (www.acingov.pt).

b) O INSA, L.P. pode, caso assim o entenda, prorrogar o prazo para a apresentagao das propostas.

c) Na proposta, o concorrente manifesta a sua vontade de celebrar contrato e indica as condigdes em
que se dispoe a fazé-lo.

d) Nos termos e para os efeitos dos artigos 63.° ¢ 135.° do CCP, o prazo de apresentacao das propostas
¢ indicado na plataforma acinGov (www.acingov.pt).

e) O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 90 (noventa) dias
contados da data limite para a sua entrega, considerando-se este prazo prorrogado por iguais

periodos se aquele nada requerer em contrario.

9. Modo da apresentagao das propostas

a) A proposta e os documentos que a acompanham devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, nao
o sendo, devem ser acompanhados de traducido devidamente legalizada, em relacio a qual o
concorrente declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

b) Os documentos que integrem a proposta nos termos do n.° 3 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos

Publicos podem, desde que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente
se dispoe a contratar, ser redigidos em lingua inglesa.

c) A proposta ¢ apresentada exclusivamente através da plataforma eletrénica disponibilizada para o
efeito.

d) Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as
propostas, deverdo ser assinados, individualmente, eletronicamente mediante a utilizagao de
certificados de assinatura eletrénica qualificada.

e) Os certificados a que se refere o numero anterior sio emitidos por uma entidade certificadora
credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranga (informacao disponivel em www.gns.gov.pt).

f) Nos casos em que o certificado digital nao possa relacionar o assinante com a sua fungao e poder de
assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representacao e a assinatura do assinante, designadamente a certidao do registo
comercial (ou codigo de acesso) ou procuragao.

g)  Os concorrentes deverao apresentar a proposta em ficheiro de PDF, ou outro ficheiro equivalente de
imagem nao alteravel.
h) Pode a entidade adjudicante pedir esclarecimentos ao concorrente sobre a proposta, nos termos e patra

os efeitos do artigo 72.° do CCP.
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10 - Admissao de concorrentes
Sem prejuizo do disposto no n.” 2 do artigo 70.° do CCP sao excluidas as propostas:
a) Cujas propostas niao sejam recebidas no prazo fixado;
b) Na documentagio apresentada com as propostas, omitam qualquer dado exigido, nomeadamente os
documentos a que se refere o n.° 1 do artigo 57.° do CCP;
c) Naio respondam integralmente aos atributos de todos servicos inscritos no caderno de encargos, ou

nao garantam integral aceitacdo dos parametros base nele inscritos.

11. Apresentagio de propostas variantes

Nao é admissivel a apresentagao de propostas variantes.

12. Negociagao das propostas

As propostas nao serdao objeto de negociagao.

13.Critério de adjudicagao

Nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, considerando que as pegas do procedimento definem
todos os elementos da execu¢ao do contrato a celebrar, propde-se que o critério de adjudicagao seja o critério
da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade de monofator, de acordo com a qual o critério
de adjudicacao ¢ densificado por um fator correspondente a um tnico aspeto da execu¢ao do contrato a

celebrar, designadamente, o preco.

14. Lista de concorrentes
No dia util imediato a data limite para a apresentagao das propostas, procede-se a abertura eletronica das

propostas e dos documentos que as acompanham.

15. Relatério preliminar e relatério final

a) ApOs aanalise das propostas o Juri elabora fundamentadamente uma ordenagao das propostas, bem
como a proposta de exclusao daquelas que violem o disposto na lei e no presente programa de
procedimento.

b) Elaborado o relatério preliminar devem os proponentes exercer o seu direito de audiéncia prévia no
prazo de 3 (tres) dias, por escrito.

¢) Nos casos de erros informaticos notorios introduzidos pelas diferencas do sistema informatico do
adjudicante e proponente, pode o juri do procedimento reemitir relatério preliminar graduando o

concorrente excluido.

Instituto Nacional de Satde Doutor Ricardo Jorge, I.P.

Av. Padre Cruz, 1649-016 Lisboa, PORTUGAL
INSA-IM60_06 TEL +351 217519200  FAX +351 217 526 400  EMAIL info@insa.min-saude.pt ~ www.insa.pt Pagina 4 de 9



institito_Nacional de Saude

o REP[}BLICA Doutor Ricardo Jorge
9" SERVIGO NACIONAL
N PORIUGUESA O ’ SN DE SAUDE
SAUDE

d) Findaaaudiéncia prévia o juri devera ordenar as propostas nos termos do n.° 1, através da elaboragao

de Relatorio Final, propondo a adjudicagdo ao primeiro classificado.

16. Notificagao da adjudicagio
Nos 20 (vinte) dias posteriores a respetiva decisao, todos os concorrentes nao excluidos sao notificados

eletronicamente do relatdrio final.

17. Habilitagao

1 - O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagao referidos no artigo anterior, através da
plataforma eletrénica, no prazo de 3 (trés) dias tteis, a contar da data de notificagao para o efeito.

2 - Caso se revele necessario, sera concedido um prazo suplementar de 2 (dois) dias uteis para supressao de

irregularidades.

3 - Quando os documentos a que se referem a alinea b) do n.” 2 do artigo 25.° se encontrem disponiveis na
Internet, o Adjudicatario pode, em substituicao da sua apresentacio, indicar ao representante das Entidades
Adjudicantes o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagao necessaria
a essa consulta, desde que os referidos sitios e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua

portuguesa.

4 - Quando o Adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que o representante das
Entidades Adjudicantes consulte a informacao relativa a qualquer dos documentos referidos na alinea c) do

n.° 1 do artigo anterior, ¢ dispensada a sua apresentacio.

5 - O 6rgao competente para a decisao de contratar pode sempre exigir ao Adjudicatario, em prazo a fixar
para o efeito, a apresentacao dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido apresentada
nos termos do disposto no n.° 1 deste artigo, em caso de duvida fundada sobre o conteudo ou a autenticidade

destes, sendo aplicavel com as necessarias adaptagdes, o disposto no artigo 86.° do CCP.

6 - Todos os documentos que devam ser emitidos pelo Adjudicatario serao assinados pelo mesmo, indicando
se se tratar de pessoa coletiva, a qualidade em que assina. Os documentos podem também ser assinados por
procurador, devendo, neste caso, juntar-se procuragao que confira a este ultimo poderes para o efeito,

devidamente legalizada.

7 - Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagao estiverem redigidos noutra
lingua, deve o Adjudicatario fazé-los acompanhar de traducio devidamente legalizada e em relacdo a qual o

concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.
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18. Caugio

Nio ¢ exigivel a prestacdo de caugdo, uma vez que o prego contratual é inferior a €500.000,00, conforme

previsto na alinea a) do n.” 2 do artigo 88.° do CCP.

19. Nao apresentagao dos Documentos de Habilitagao

A adjudicagao caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario nao apresentar os documentos

de habilitacao:
a) No prazo fixado no presente convite;

b) No prazo fixado pelo 6rgao competente para a decisio de contratar, no caso previsto no n.° 8 do

artigo 81.° do CCP;

¢) Redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de tradu¢ao devidamente legalizada no caso de

estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra lingua.

20. Celebragao do contrato

1- O contrato deve ser reduzido a escrito através da elaboracao de clausulado em suporte papel, salvo nos
casos previsto no art.® 95.2 do CCP

2 -No caso de ser obrigatoria a reducio a escrito, a minuta do contrato é enviada ao concorrente selecionado,
para aceitagao.

3 -A minuta considera-se aceite pelo concorrente selecionado quando haja aceitacio expressa ou quando
nao haja reclamacao nos 2 (dois) dias subsequentes a respetiva notificagao.

4 -Sao admissiveis reclamag¢oes contra a minuta quando dela constem obrigages nao contidas na proposta
ou nos documentos que servem de base ao presente procedimento, sendo aplicavel com as devidas
adaptagdes, para a aprovacao da minuta do contrato, a ordenaciao estabelecida na clausula 2* do caderno de
encargos.

5- As reclamag¢oes da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a previsio de obrigacdes
que contrariem ou que nao constem dos documentos que integram o contrato nos termos do disposto nos
n% 2 e 5 do artigo 96.° ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

6- No prazo de 10 (dez) dias a contar da rececao da reclamacao, o 6rgao que aprovou a minuta do contrato
notifica o Adjudicatario da sua decisao, equivalendo o siléncio a rejei¢ao da reclamagio.

7- A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitagao da minuta

ou da decisio sobre a reclamacio.
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21. Publicitagdo e eficacia do contrato

A publicitacdo e eficacia do presente contrato (ainda que nio reduzido a escrito) é aplicavel o disposto no

artigo 127.° do CCP.

22. Legislagao aplicavel
a) A tudo o que niao esteja especialmente previsto no presente convite aplica-se o regime previsto no
Codigo dos Contratos Publicos, na atual versio, e , subsidiariamente, a demais legislagao aplicavel.
b) Para resolugdao de todos os litigios deste procedimento fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

23. Contagem dos prazos
a)  Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
b) A contagem dos prazos para a fase de formacao de contratos, rege-se pelo artigo 470.° do CCP.

c) Paraa fase de execugdo dos contratos a contagem dos prazos rege-se pelo do artigo 471.° do CCP.

24. Anexos

Anexos ao presente convite:
a) Anexo I — Anexo I CCP;
b) Anexo II - Anexo II CCP;
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Anexo I
Modelo de declaragio

[a que se refere a alinea a) do n.” 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.” 3 do artigo
256.°-A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ...(firma,
numero de identificacio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacio fiscal
e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno
de encatgos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em

anexo (3)

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execug¢io do referido contrato,
ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que nio se encontra em nenhuma das situagSes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagio de falsas declaragbes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagio que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenacio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar
a aplicacdo da sanc¢io acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacio de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagses
previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacio dos documentos solicitados nos termos
do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenac¢io muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo
dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplica¢do da san¢io acesséria de privagio do direito de participat,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacio a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

NOTAS:

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadar.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragio, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n* 2 e 3 do artigo 57.°.

(4) Nos termos do disposto nos n* 4 e 5 do artigo 57.°.
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Anexo II

Modelo de Declaragiao
[Anexo II a que se refere a alinea a) do n.” 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma,
numero de identificacio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagio fiscal
e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de (designacdo ou referencia do procedimento em causa), declara sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°1 do
artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publico.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) nio se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), ¢)
e 1) do n.°1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagido de falsas declara¢ées implica a caducidade da adjudicagio
e constitui contra -ordenac¢do muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacio da sangio acesséria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagio

de contratos publicos, sem prejuizo da participa¢io a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

Notas:

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.
(3) Acrescentar as informacGes necessatias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadar.

(5) Nos termos do disposto nos n° 4 e 5 do artigo 57.°
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